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V/v trién khai mét sé nhiém vu cong tac cong
ngh¢ thong tin, chuyén ddi sé sau sat nhap

Trung Son, ngay 10 thang 8 ndm 2025

Kinh giti: - Ban giam hiéu
- T6 chuyén mén, van phong, Poan Thanh nién CSHCM
Thuc hién cong vén chi dao sb 383/SGDDT-CTHSSV ngay 6/8/202§ cfle} Sc”r
GD&DT Ninh Binh trién khai hiu qua cong tac cong nghé thong tin, chuyén doi s
nganh gido duc sau khi sép xép don vi hanh chinh, van hanh m6 hinh chinh quyén dia
phuong 02 cap va chuén‘ bi cho ndm hoc 2025-2026, Truong THPT Ng&» Thi Nham trién
khai mét s6 nhiém vu vé cong tac cong nghé thong tin, chuyén ddi SO, cu thé nhur sau:
1. Cung cap thong tin lién hé
- Cung cip théng tin vé& don vi, thu tru(mg,q lanh dao va gido vién/nhan vien phu
trach céng tic céng nghé thong tin, chuyén ddi s§ cua don vi theo link biéu miu
h_ttps://forms.gle/ZegiCii8r2b4M8K5A.
- Tham gia cdc nhém zalo theo huéng dan tai phu luc dinh kem.
- Thuong Xuyén truy cap dia chi https://ninhbiph.eglu.Yn/chuvendoiso dé cdp nhat
cac thong tin vé cong tac cdng nghé théng tin, chuyén doi so ctia nganh.
2. Tang cuwdng cong tic bio vé dir liéu c4 nhan va an toan thong tin mang

- Thuc hién ra soat, xdy dung, ban hanh, diéu chinh cc quy dinh, quy ché néi bd
vé viée quan ly, van hanh, khai thac sit dung déi voi tit ca cac h¢ thong théng tin, co s¢
dit liéu don vi quan ly, sir dung, trong dé, can phén céng nhiém vy, phan quyén cho céc
thanh vién sir dung, quy dinh 5 v tréch nhiém béo vé di li¢u c4 nhan cia co quan, t
chirc, cd nhan c6 lién quan; vé xt Iy trach nhiém ciia t6 chire, c4 nhén khi dé xay ra vi
pham quy dinh bao vé di liu ca nhan thudce pham vi phu trach

- Déi v6i cac hoat dong diu tu, hop tac trién khai dich vu vé cong nghé thong tin,
chuyén dbi sé cin dac biét Iuu y vé quyén s¢ hiru thong tin, dit liéu hinh thanh trong qua
trinh thué dich vu cong ngh¢é théng tin. Trong cac hop ddng véi nha cung cdp dich vu
can quy dinh r5 trach nhiém ciia bén cung cap dich vu trong viée: bao dam quyén s& hiru
théng tin, dit liéu cta co quan quan ly; bao dam viéc quan ly, khai thac, sir dung thong
tin, dit liéu theo dung pham vi thdm quyén; ap dung cac bién phap bao dam an ninh, an
toan thong tin trong qua trinh khai thac, sir dung dich vy, trong d6 c6 bao vé dit liéu c4
nhén; bao dam chuyén giao nguyén ven, diy du di liéu cho co quan quan 1y khi chdm
dirt hop déng cung cép dich vu cong nghé théng tin; yéu ciu bén cung cép dich vu ky
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cam két tuan thu c4c quy dinh vé dam bao an toan théng tin va bao V€ dit liéu c4 nhan
theo cic quy dinh hién hanh,

Chi tiét nhi¢m vy thuc hién theo huéng din tai cong van 5§ 4567/ BGDDTCNTT
ngay 22/8/2024, cong vin sé 3496/BGDDT-KHCNTT ngay 30/6/2025 cua B6 GDPT
dinh kém cung céng vin.

3. Trién khai m¢t s§ h¢ théng théng tin Cy, tiét theo phy luc gy kém.

4. Pénh gi4 hign trang va xdc dinh nhy ciy

Céac by phan dugc giao thuc hién kiém tra, ra soat, danh gia hién trang, & xu4t
nhu cau v& didy kién ha téng, phong hoc, trang thiét bi CNTT, c4c hé théng tho ng tin,
phan mém, nhan luc, kinh phi. .. ¢4 trién khai hiéu qua cong tic cong ngh¢ thong tin,
chuyén déi s§ phuc vy cong tic quan ly diéu hanh va t6 chirc day, hoc hién tainha truong
dang str dung, bao c4o vé BGH tryc tiép.

S. Théng tin h§ try

GDDT qua phong Céng tic hoc sinh sinh vién (déng chi Tran Vin Hiéu, s6 dign thoai:
0911222281, déng chi Nguyén Vin Som, s4 dién thoai: 0988563939, email

Nha truong yéu cu céc cs nhan, to chire duge giao phu trich tridn khaj thue
hién;./.

Noi nhgn: KT.
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PHU LUC
THONG TIN NHOM LIEN LAC

1. Nhém zalo thii trudng céc co sé gido duc

Hiéu trudng/Giam dbc cac co s& gido duc tham gia nhém zalo theo cép hoc dé dugc
cap nhat, trao ddi céc thong tin trong nganh, cu thé:

+Cap THPT, GDTX tham gia nhom: https://zalo.me/g/dqxkmn207 .TRUONG AN

2. Nhom zalo lanh dao, can b phu trach cong nghé thong tin, chuyén dbi sé

Lanh dao va gido vién/nhan vién phu trach cong tac cong nghé thong tin, chuyén
ddi sb tham gia nhom zalo theo dia chi dudi dé cap nhat, trao ddi cac thong tin vé cong
tac chuyén déi sb trong nganh.

+ Cip THPT, GDTX tham gia nhém: https:/zalo.me/g/kcdghs568. DINH HIEN-

PHAM XUAN

PHU LUC
HUONG DAN TRIEN KHAI MOT SO HE THONG THONG TIN

1. Co sé dir liéu nganh (tai dia chi: https://csdl.moet.gov.vn/) . PHAM XUAN

- T ndm hoc 2025-2026, viéc trién khai CSDL nganh s& theo mé hinh méi, s&
6 céc van ban huéng dan chi tiét sau. Viéc hd tro vé k¥ thuat trén hé thfing cac co so gido
duc lién hé truc tiép véi S6 GDPT qua phong Cong tac hoc sinh sinh vién.

- Cac co s¢ gido duc thuc hién ra soat, cap nhét cac thong tin vé Ho so rueong
(tai muc 1.1), cép nhat thong tin don vi quan ly — Dia chi hién tai (tai muc 1.2). Céc don vi
st dung tai khoan quan trj dugc cép tir ndm hoc trurée dé thyuc hién (luu y muc Chon Sé chon
tinh Ninh Binh, va thuc hién trong ndm hoc 2025-2026).

2. Quén ly vin ban didu hanh

- pé thuc hién viéc giri, nhan van ban dién tir méi don vi cin 01 mi dinh danh
dién tir & thyuc hién giao dich. Cac co s& gido duc chua c¢6 ma dinh danh dién ta dé sir
dung h¢ thong quan 1y van ban diéu hanh cin d& xuét, bio cdo véi don vi quan 1y truc
tiép dé téng hop, & xuit, gui S& Khoa hoc va Céng nghé cap ma. Cdc don vi triee thudc
86 GDDT ra sodt, dé xuit giti vé S¢ GDPT qua Phong Cong tdc hoc sinh, sinh vién dé
duoc ho try.

- Viéc khai bao c4u hinh, phan quyén hé thong, tao méi, thay doi, xoa hay
phan quyén ngudi ding, hd trg ky thudt trong qu4 trinh sur dung... co s& gido duc can
kiém tra, ra soat va lién hé truc tiép véi don vi cung cp hé thong dé dugc hudng din, hd
tro.
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- Tham gia cac nhém zalo https://zalo.me/g/fvnthr278 dé duoc hd trg cac van
& kho khan, vuéng méc khi str dung Hé théng Quan 1y vin ban va Didu hanh. TRUONG
AN PHAM XUAN

3. Cong thong tin dién tir

- Cac co s& gido duc thuc hién ra soat, thay d6i tén mién website, ndi dung,
cdu trac, bai viét, banner ... cho phu hop véi viée sip xép don vi hanh chinh va van hanh
mo hinh chinh quyén dia phuong 02 cdp. TRUONG AN PHAM XUAN

- Co s6 gido duc c6 nhu cdu sir dung website cé tén mién ninhbinh.edu.vn
lién hé véi S6 GDPT qua Phong Céng tdéc hoc sinh, sinh vién dé duoc hé tro cap.

- H5 trg vé website: Ong Nguyén Thé Khoa, c4n bd Viettel Ninh Binh, sé dién
thoai 0965585868, email gpenttndh@gmail.com.

4. H¢ thong email cong vu

- Cac co s¢ gido duc, doi ngil can b coéng chire, vién chirc trong nganh gido
duc c6 nhu ciu s& dugc cép email cong vu cé tén mién ninhbinh. gov.vn tai dia chi
https://mail. ninhbinh.gov.vn/ dé thuc hién céc giao dich. TRUONG AN PHAM XUAN

- Déi véi email cdng vu clia té chire s& do co quan quan ly truc tiép co s& gido
duc thuc hién ding ky véi S& Khoa hoc va Codng nghé cap (cac truong Mam non, tiéu
hoc, THCS do UBND x&/phudng thuc hién; - Déi véi email cOng vu cua céc cd nhan
thudc co so gido duc s& do co s& gido duc tong hop nhu cdu st dung, giri viin ban dé xuAt
t6i co quan quan ly truc tiép va S& Khoa hoc va Cong nghé d nghi duoc cép.

Luwu y: Phong Céng tic Hoc sinh, sinh vién da dang ky email tén mién
Ninhbinh.edu.vn cho cdc don vi truc thuée S GDDT. Cée don vi cur lanh dao don vi lién
hé dé duwoc nhédn email ciia don vi).

- HS tro thu dién tir cong vu: Ong Nguyén Ngoc Thanh, ky su CNTT, Trung
tdm CDS&TT, S Khoa hoc va Cong nghé, SDT: 0913098523,

5. Chirng thwr chir ky sb

- Céc co so gido duc cong 14p va cén b cong chirc, vién chire thudc cac don
vi cong ldp dugc cung cép, sir dung chimg thu chit ky s6 do Ban co yéu Chinh phi cép
mién phi, c4c co s& gido duc ngoai cong 1ap st dung chimg thu chit ky s cia don vi khac.

- Déi véi tai khoan ciia t chirc (chtng thu chit ky sb cta co quan/tb chirc): s&
do co quan quan ly truc tiép don vi thuc hién céc dich vu ding ky méi tai khoan, dé nghi
gia han, thay doi ni dung théng tin chimg thu chit ky sé cita don vi true thude. Khi cé
céc yéu cdu thyuc hién cac dich vu trén don vi giri vin ban dé nghi dén co quan quén ly
truc tiép (cac trudng Mam non, tiéu hoc, THCS giri vé UBND x&/Phuong; cac don vi truc
thuéc S6 GDDT gtri vé Phong Cong tac hoc sinh sinh vién).

- Déi véi tai khoan cia c4 nhan (chtmg thu chit ky s c4 nhan cua don vi): Co
s¢ gido dyc sir dung email cng vu (¢6 tén midn nhu ninhbinh. gov.vn, moet.gov.vn...) cAp
cho don vj va chimg thu s6 chit ky s6 ctia don vi d& thuc hién ding ky tai khoan trén trang
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dich vu cong cta Cuc chitng thuc sb va bao mét thong tin - Ban co yéu chinh phu tai dia
chi https:/dichvucong.ca.gov.vn/ va thuc hién céc dich vu lién quan téi chimg thu chit
ky s6 nhu: dang ky méi tai khoan, dé nghj gia han, thay dbi noi dung thong tin, dé nghj
khéi phyc thiét bi Iuu khéa bi mat déi véi cac tai khoan c nhan ctia don Vi.

- Péi véi cac don vi truc thugc S& GDDT thuc hién kidm tra, ra soat, téng hop
nhu ciu st dung céc dich vu dbi véi ching thu chit ky s cua don vi, lanh dao trong don
vi (cdp méi; gia han; thay déi thong tin nhu tén don vi, email, chirc vu, khoi phuc thiét bi
luu khéa bi mdt) va béo cdo vé S& GDPT bang vin ban, qua phong Cong tac hoc sinh,
sinh vién téng hop d xuét véi S& Khoa hoc Cong nghé va Ban Co yéu Chinh pht.

- Chi tiét huéng dan truy cap dia chi https:/ninhbinh.edu.vn/chuyendoiso/
chon Linh vyc CNTT-CPS / 2025-2026/T4i liéu cac hé théng/Chimng thu s6. TRUGNG
AN PHAM XUAN

* Dau méi hé tro chimg thi s6 tai S¢ Khoa hoc va Céng nghé: Ba Nguyén My
Hanh, chuyén vién phong Chuyén ddi sé, Dién thoai: 0944574023; Ong Pham Vin An,
chuyén vién phong Chuyén déi s6, Dién thoai: 0949268749; Ong Lam Viét Théng,
chuyén vién phong Chuyén déi sé, Dién thoai: 0916868557; 6ng Lé Dinh Nghia, chuyén
vién phong Chuyén déi sé, Dién thoai: 0888561162.






