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QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy che lam viéc cia Ban Bién tap

Trang thong tin dién tir S¢ Giao duc va Dao tao tinh Ninh Binh

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO NINH BINH

Canci Quyet dinh sb 999/QD-SGD&DT ngay 15/10/2009 cua S6 GD&DT
vé viée phé duyét dé an “Xay dung cong thong tin dién tir nganh gido duc va dao tao
tinh Ninh Binh”;

Can ct Quyét dinh sé 22/2015/QP-UBND ngay 27/7/2015 cua UBND tinh
Ninh Binh ban hanh Quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chuce
cua S6 GD&DT tinh Ninh Binh; : :

Xét dé nghi cua Chanh Van phong S¢ Gido duc va Dao tao,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Ban bién
tap trang thong tin dién tu cua S6 GD&DT.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh vin phong, Truong cac phong ban So, Truong Phong GD&DT
cdc huyen thanh phd, Thu truong céc don vi truc thuoc So chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay. S
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'UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC
Cia Ban bién tap trang thong tin dién tir S6 GD&DT
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sOFRI0D- S(JDDngay,Z@ thang fJldncim 2017)

I. NHUNG QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chuc nang, nhiém vu cua Ban bién tap va tung
thanh vién Ban bién tap trang thong tin dién tr So GD&DT Ninh Binh (sau day
goi 1a website); quy dinh quy trinh, ché do bién tap, tham dinh va dua thong tin
lén website; ché do quan ly thong tin trén website.

2. Dbi tuong ap dung cua quy dinh nay bao gom:
- Céc Phong Gido duc va Dao tao huyén, thanh pho;
- Céac don vi truc thudc S6 GD&DT Ninh Binh;
- Céc phong, ban co quan So.
3. Giai thich tu nglr
: a) Khai niém “thong tin” dugc Ban bién tap lua chon, dua lén website bao
gom:
- Céc van ban quy pham phap luat vé gido duc va dao tao; dé cuong gioi
thiéu van ban quy pham phap luat;
= Cac van ban chi dao lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao do cac co
quan Dang, nha nudc ban hanh;
_ Céc van ban chi dao cla cac co quan quan ly gido duc;
- Céc thong tin vé giao duc va dao tao dugc suu tém, bién tap trén cac
website khac, cac bdo, céc tap chi, . '

- Céc tin, bai viét (gido 4n, sang kién kinh nghiém, guong dién hinh tién
tién, cac hoat dong tai co s0, ...) c6 noi dung vé gido duc va dao tao dugc nwm
¢6 trach nhiém bién tap, tham dmh va dé nghi ding tai trén website;

- Két qua cac ky thi: thi t6t nghiép THPT, thi tuyén sinh vao THPT chuyén
Luong Van Tuy, thi tuyén sinh vao 1op 10 THPT, thi hoc sinh gidi cap tinh va

~ céc ky thi khac do B6 GD&DT to chuc.

b) Can bd bién tap la ngudi dugc giao nhi¢ém vu bién tap, kiém duyét,
tham dinh va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin ma minh bién tap va dé
nghi dua lén website.

II. NHIEM VU, QUY TRINH PUA THONG FIN LEN WP BSITE

1. Nhiém vu cia Ban bién tap

a) Trudng ban: phu trach chung, chiu trach nhiém trude phap luat vé toan
bo hoat dong cua Ban bién tap.
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b) Phé Trudéng ban: gitip viéc cho Trudng ban, truc tiép tham dinh thong
tin trudce khi dua lén website.

) Thir key:

- Nhan thong tin tlr can bd bién tap, tong hop, bdo cdo Trudng ban;

- Dua thong tin 1én website hodc g& bo thong tin xuéng khi da duge nguoi
c6 tham quyén duyét;

- bam bdo an toan thong tin.

d) Can b0 bién tap:

i Can bg bién tap Linh v vue : bién lap
1 | Chanh Thanh tra Cong tac thanh tra
2 | Truéng phong TCCB Ché do chinh sach va cong tac 10 QhUL can bo '
S e Quy hoach, ké hoach phat tricn 2140 duc va dao tao:
quan ly, st dung tai chinh va co s vit ghq
4 | Truong phong GDMN Gido duc mam non :
S | Truéng phong GDTH Gigo duc tiéu hoc
6 | Truong phong GDTrH Gido duc trung hoc
7 | Truong phong GDCN-TX Gido duc chuyén nghicp - Gido dm lhuon0 xXuyven
8 | Trudong phong KT&KDCLGD | Khao thi va kiém dinh chat luom giao duc
o Blene ihbn e I Y t€ hoc duong, gido duc thé dmt. hoat dong ngoai |
khoa
Cong tac thi dua khen thuong nOhlcn ctru khoa hoc. |
10 | Chéanh Van phong thong tin gido duc, cong tac phap ché. ung dung
cong nghe thong tin.

2. Quy trinh bién tap va dwa thong tin Ién website
. Bude 1. Can bo bién tap c6 nhiém vu truc tiép hodc chi dao cac can bo,

cong chuc thudc pham vi quan 1y suu tdm, cdp nhat cae théng tin theo noi dung @

tal muyc 3, Phan [; nghién ctru, lua chon, bién tap, tham dinh nhtng thong tin bo SIAng(
ich, can thiét cho hoat dong gido duc - dao tao cua nganh va linh vuc chuyén VA |
mon phu trach. ' BAO T

Buwée 2. Sau khi tham dinh thong tin, can b bién tap gui phiéu dé nghi w

dua thong tin 1én website dén Trudng ban (thong qua thu ky) dong thoi gui ban
mém thong tin vé dia chi: Samdat.nguync391@gmail.com Mau pthU dé H”hl
nhu sau:

Phiéu dé nghi dua thong tin 1én website

Tom luwge thong tin Nguon thong tin
(2) aadl
Ngay ...

TT
(1)

Thoi gla n dua
(4)

nam ...

//70/70
Nguwoi duyét Ngum dc‘nghi
(1): S6 thir tw muc tin. : :
(2): Ghi tén bai viét, tiéu dé hodc trich yéu cua thong tin.

(3): Ghi r3 ngudn thong tin tir dau; dia chi website, t€n to bdo, tap chi chira thong
suu tam.

tin

(4): Ghi mot trong ba hinh thuc: dua ngay, trong tudn hodc trong thang.



Buége 3. Thu ky tong hop cac thong tin do cén bo bién tap gui dén cung
vOi ban mém thdng tin, trinh Phé Trudng ban theo mau sau:
Tdng hop dé nghi dua thdng tin [én website

TT Tén théng tin Ngudi bién tip Dy kien thoi gian Duyét cia truéng )

dua e LD e

L) @) (3) @ GEss =
Ngay ... thdng ... nam ...

N guoi duyét : Thuw ky .

Bude 4. Pho Trudng ban bién tdp duyét noi dung, sau do cbuyén Thu ky
dua thong tin 1én website. Pdi véi nhing thong tin khéng dat yéu cau, Thu ky c6
trach nhiém thong bao cho can bd bién tap biét dé diéu chinh lai.

3. Quy dinh vé dinh ky dwa théng tin 1&n website

- Van phong: it nhat 1 thong tin/ tudn ' :

- Cac phong chuyén moén (GDMN, GDTH, GDTrH, GDCN-GDTX.

CTTT): it nhat 2 tin hoac bai vidt/ thang .
- Céc phong ban con lai: it nhat 1 tin hodc bai viét/ thang.

L GO BO THONG TIN TREN WEBSITE

1. Thong tin cin g& bo khoi website 14 nhiing thong tin gy tac hai hoac
c6 anh hudng x4u dén su nghiép giao duc va dao tao; nhitng thong tin da lac hau
ho#c xét thdy khong can thiét. :

2. Thye hién go bé thong tin trong cac truong hop sau: i

- Ban bién tap tiép nhan y kién phan hdi tu ngudi doc, xét thay thong tin
thuéc dang can g& bé thi xin y kién cla Trudng ban hodc Pho Truong ban ph‘u
trach linh vuc dang tin dé g& bo thong tin khoi website. Ve

# Can bo bién tap xét thay théng tin nao can gd bo dé nghi Truong ban cho
g0 bo theo mau sau (thu tuc thuc hién nhu quy dinh tai muc 2, Phéan I):

Truong hop khan cap, nguoi dé nghi g& bé truc tiép bao céo Truong ban
cho g& bo sau d6 hoan tét thu tuc sau.

Trong qua trinh thuc hién, Ban bién tdp c6 trach nhiém téng hop nhing

vuong mdc, phat sinh va dé xuat giai phap khic phuc trinh Giam déc quyét

dinh A&
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